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DISPOZITIE
privind crganizarea invertarierii anuale aelementelor de naura activelor,  dutoriilor si
capitalurilor proprii,

Vazand ;

-prevederite art.7 , alin.| din Legea contabilitatii nr 82/1991 | republicata si OMEP
nr. 286172009 , pentru aprobarea Normelor privind organizarea si desfasurarea
activitatii de inventariere anuala a elementelor de natura a activelor , datoriilor si
capitalurilor proprii :

In temeiul art 133 aling2), art.1 34 alin.( 1) lica, alin.2, alin.3 lich si art. 196 alin. |

lith din OUG nr.5772019 privind Codul administrativ

activelor , datoriilor si capitalurilor propeii :

PRIMARUL COMUNEL PAULESTI

DIs

Art.l. -Se constitue comisiile de inventariere anuale a elementelor de natura
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Art.2. -Se organizeaza inventarierea patrimoniului comunei Paulesti de catre comisia
de inventariere mentionata la art. |, pentru urmatearele gestiuni
-Cierstionarea de active fixe necorporale ;
-Ciestiunea de cladiri ;
-Ciestiunea de stoour ;
-Creantele conform extraselor de cont si obligatile administratiel publice locale ;
-Disponibilitati financiare ale primariel la data de 31 decembrie, in conturile Trezoreried sau
Bancii care deservese primaria si conformitatea lor cu datele din evidenta financiar-contabila
a Primariei Paulesti ;
-Disponibilitati in lei;
-Contul de easa , conturile de datorii alte valon, Clienti , Creditori, Furnizori;
-Lucrarile de reparatii capitale aflute in curs de realizare In data de 31 decembrie.netermin ¢
in perioada inventarierii si neoperate inca in evidenta financiar-contabila a institutiei ;
-Mijloace fixe apartinand primariei si a celor aflate in custodia unitatii ;
-Ohiectele de inventar ;
-Terenurile din domeniul public si privat al comunei Paulesti ;
-Documentele cu regim special ;
-Active imobilizate ;
-Costurile cu solduri i balanta de verificare .

Art.d.- Pentru deslasuraren in bune conditii a sctivitatilor de inventariere se vor lua

urmatoarele masuri !
-toate elementele de natura activelor trebuie sa fie date in raspundere gestionara
-din comisia de inventariere nu poate face parte gestionarii depozitelor supuse inventarierii,
contabiliicare tin evidenta gestiunii respective ;
-organizaren depozitarii bunurilor grupate pe sorto-tipo-dimensiuni , codificarea acestora si
intocmirea etichetelor de raft ;
-aducerea la 7 a evideniei tehnici-operative la gestiuni si a celei contabile si efeciuarea
conlruntarii datelor din aceste evidente ;
-luarea declaratiilor de la gestionar;
-s¢ vor intoemi separat liste de inventar pentru bunurile inchiriate sau aflate in custodie, la fel
si pentru investitii ;
-listele de inventariers utilizate sunt cele prezentate ca model in anexa nr.3 la Ordinul
Ministrului economiei si finantelor nr. 3512/2008 privind documentele linanciar-contabile.
Listele se vor semna de toti memlirii comisiei, jar pe ultima fila gestionarul va mentiona ca
inventarul s-a facut in prezenta sa , daca are sau nu obiectiuni,



Art.d.- Se aproba procedura de organizare si destasurare o procesului de inventariere
i bunurilor spartinand domeniului public si privatal comunei Panlesti conform anexei nr. 1,
parte inmtegrunta din prezenta dispozitie.

Art.5.- Pentru instruirea comisiei de inventanere s¢ imputernicesie d-1 Dinca Daniel.

Art.6.-Pentru primirea listelor de inventariere . verficaren calculelor, confirmarea
soldului scriptic si caleularea diferentelor valorice , peniru ficcare cont contabil | se
imputerniceste d-na Budnscy Ana Cristina,

Art.7.-Peniru efectuarea operatiunilor de comfirmare a creantelor se imputernicese d-
le Minea Elena simona si Botoe Dorina Luminita,

Art8.- Pentru efectuarea operatiunilor de confirmare a obligatiilor si de comunicare a
listelor de inventariere cu bunurile apartinand tertilor se imputemniceste d-na Budascu Ana
Cristina,

Art.9. -Pentru intoemirea situatiilor analitice distinet pentru justificarea soldurilor
sintetice , care nu comtin bunuri . se imputerniceste d-na Budascu Ana Cristina,

Art. 1. -Se vor inventaria cantitativ si valoric obiectele de inventar si mijloacele fixe
apartinand domeniului public si privat al comunei Paulesti.

Art.1L.Comisia de inventar va intoemi procesul verbal cu rezultatele de inventorin
vederea aprobarii acesiuia de catre ordonatorul principal de credite (in termen de maxim 7
zile ) dupa aceen , reeultatele evaluarii se vor mentiona in contabilitate

Art.12.-Incepand cu data intrarii in vigoare a prezentei dispozilii orice alte prevederi
contrare jsi inceleazy activitates.

Art. 13, -Secretarul Comunei Paulesti va comunica prezenta dispozitie institutiilor si
persoanelor interesate pentru ducerea ei la indeplinire,
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PROCEDURA
pentru organizaren si destasurares procesului de inventariere a
elementelor de activ si de pasiv ale patrimoniului Primariel Comunei Paulesti precum si
a bunurilor apartinand domenivlui public si privat al comunei Paulesti , conform Legii
contabilitatii nr 82/1991 si Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr. 2861/2009,
pentra aprobarea Normelor privind organizares si efectuaren inventarierii elementelor
de natwra activelor , datoriilor si eapitalurilor proprii

Prezenta procedurs realizeoza o prezentare formalizats & tuturor pasilor ce irebuie
urmati . a metodelor de lucru si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii de
inventariere a patrimoniului public si privat al comunel Paulesti,

.Generalitati

Inventarierea are ca scop principal stabilirea situatiei reale a wiuror elementelor de
activ si pasiv ale fiecarei unitati , precum si a bunurilor si valorilor detinute cu orice titlu ,
apartinand altor persoune juridice sau fizice , in vederen intoomirii situatiilor [inanciare
anuale care trebuie sa ofere o imagine fidels a pozitiei financiare si a performantei institutiel
pentru respectivil exercitiu financiar.

Organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ si de pasiv din cadrul
institutiilor publice , se efectucaza potrivit prevederilor Legii contabilitatii nr 82/1991,
republicata , cu modificarile si completarile ulterioare , ale reglementarilor contabile
aplicahile , precum si ale Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr. 286 172009 pentru
aprobarea Normelor privind organizarea si electuares inventarierii elementelor de naturn
activelor , datoriilor si capitalurilor proprii.

In temeiul prevederilor Legii nr 82/1991 | republicata , eu modificarile si
completarile ulterioare , unitatile au obligatia sa efectueze inventarierea generalaa
elementelor de activ si de pasiv detinute la inceputul activitatii , cel putin o data pe an , pe
parcursul functionarii lor . in cazul fuziunii sau incetarii activitati | precum si in urmatoarele
situatii ;



a)la cererca organelor de control | cu prilejul efectuani controlului , sau o altor organe
prevazute de lege @

bjori ce cate ori sunt indicii ca exista lipsuni sau plusuri in gestiune , care nu pot i stabilite
cert , decat prin inventariere;

cori de cate ori intervine o predare-primire de pestiune;

djcu prilejul reorganizarii gestivmilor ;

e Jea urmare a calamitatilor mtueale sau o unor cazuri de forta majora ;

Din alte earuri prevazute de lege.

In cazul in care , in siatiile enumerate mai sus , sunt inventariate wate elementele de
activ dintr-o gestiung , aveasta poate tine loc de inventarierca anuala . cu aprobarea
ordonatorului de credite , sau a persoanei care are obligatia gestionarii elementelor de activ si
de pasiv.

Inventorieren anualn a elemenielor de activ si de pasiv , se face de regula cu ocazia
incheierit exervitiului financiar , avandu-se in vedere si specificul activitatii fiecarel unitati.

Inventarierea elementelor de activ si de pasiv se efectuenrn de catre comisii de
inventanere , formate din cel putin trei persoane , numite prin Dispozitie scrisa . a Primarului
Comunei Paulesti.In dispozitia de numire se mentioneaza in mod obligatoriu componenta
comisiel , numele responsabilului comisici , modul de efectuare a inventarierii . gestiunca
supusa inventarierii , data de incepere si de terminare a operatiunilor,

Comisia de inventariere raspunde de efectuaren (uturor lucrarile de inventariere ,

potrivit prevederilor legale.

Membri comisiilor de inventariere | nu pot fi inlocuiti decat in cazuri bine justificate si
numai prin dispozitic scrisa , emisa de catre cei care i-au numit,

a) Lista si provenienta documentelor:

-liste de inventar ce vor i ridicate din magazinul institutiei ;

-extrasele ce cont |

-procesele verbale de inventariere intoemite de catre comisia de inventariere |
-fise de magazie existente la Necare gestiune ;

-declaratii ridicate din magazia institutici ;

b)Continutul si rolul documentelor :

LISTE DE INVENTARIERE
I.Serveste ca
-document pentru inventarierea bunurilor aflate in gestiunile unitatii ;
-document pentru stabilirea lipsurilor si plusurilor de bunuri (imobilizari , stocuri
materiale) si a altor valori(elemente de trezorerie |, etc);
~-document justificativ de inregistrare in evidenta magaziilor (depozitelor) i in
contabilitate a plusurilor si minusurilor contestale ;
-document pentru intocmiren registrului-inventar;



-doeument pentru stabiliren provizioanelor pentru deprecien |
-document centraliztor al operatiunilor de Inventiriere.

2.8 imoemeste in dous exemplare | la locurile de depozitare | de comisia de
inventariere , pe gestiuni , conturi de valor materiale , eventual grupe sou subgrupe ,
geparat pentru bunurile unitatii si separat pentru cele apartinand altor unitati , aflate asupra
personalului unitatii la data inventarierii si se semneaza de catre membrii comisiei de
inventariere si de catre gestionar,

In corul bunurilor primite in custodie si/'sau consignatie , ¢lc , s& inlocmeste in trei
exemplare | e o copie se inainleaza unitatii in a carei evidenta se afla bunurile respective.

In cazul unei gestiuni colective , cu mai multe schimburi |, listele de inventariere se
semneaza de catre 1ol gestionarii . iar in cazul predarii-primirii gestiunii , acestea trebuie
semnate atat de persoana (persoanele) care preda (predonu) gestiunea , cat si de gestion. ul
(gestionarii) care primeste {primesc) gestiunea.

In listele de inventariere 8 bunuriloraflate in ambalaje originale intncte, a lichidelor a
carar cantitale efectiva nu se poate stabili prin masurare sau a2 materialelor de masa, in
vruc , ete., @ caror inventariere prin canlarire sau masurare ar necesita cheltuleli
importante ori ar conduce la degradarea bunurilor respective . se vor atasa notele de caleul
privind inventarieren , precum si datele tehnice care au stal la boza cileulelor, Listele de
inventariere intocmite pentru bunurile apartinund altor unitatl trebuie sa conting . pe langa
elementele comune (felul materialului sau produsul finit | cantitatea , valoarea , ete. ),
numarul si data actului de predare-primire.

Pentru stocurile fara miscare , de calitate necorespunzatoare , depreciate , se
intocmesc liste de inventariere separate , la care se anexenza procesele-verbale in care se
arata cauzele nefolosirii | carscterul 51 gradul deteriorarii sau deprecierii , daca este cazul ,
cauzele care au determinat starea bunurilor respective , precum si persoanele vinovate |
dupa caz.

Contestarile facute se¢ solutioneaza de conducerea institutiei in conformitate cu

disporitiile legale.

3.Circuln :

-la comisin de inventariere, pentru stabilirea minusurilor, plusurilor si a deprecierilor
constatate la inventar , precum si pentru consemnarea in procesul-verbal a rezultatelor
inventaricrii;

«la gestionar , prin semnarea fiecarei file , mentionand pe ultima filaa listei de
inventariere ca toate cantitatile au fost stabilite in prezents sa, cu bunurile respective se
afla in pustrares si raspunderea sa ;

-la compartimentul financiar-contabil , pentru caleularea diferentelor valorice si
semnarea listei de inventariere privind exactitaten soldului seriptic |, precum si pentru
verificarea caleulelor efectuate ;



-la eonducatorul compartimentului financiar-contabil i la compartimentul juridic ,
impreuna cu procesele-verbale cuprinzand cauzele degradarii sau deteriorarii bunurilor ,
inclusiv persoanele vinovate, precum si cu procesul verbal al rezultatelor inventarierii
pentru avizarea propunerilor facute de comisia de inventariere;

=la conducatorul institutici , impreuna cu procesul verbal al rezultatelor inveniorierii |,
peniru a decide asupra solutionarii propunerilor facute |

-lo institutia careia i apartin valorile materiale primite in custodie , pentre prelucrare
etc., inscopul comunicarii eventualelor nepotriviri (exemplarul 3)

&.Se arhivenza la compartimentul financiar-contabil.

3.Continutul minimal obligatoriu de informatii al formularului este urmatorul :
~denumirea formularului ;
~data (ziua , luna , anul ) intomniri formularului ;
~denumirea unitatii ;
-gestiunes ;
-locul de depogitare ;
~niumarul curent ;
-denumirea bunurilor inventariate ;
-codul sau numarul de inventar ;
-unitatea de masurn ;
-cantitati :stocuri fiaptice , stocuri scriptice , diferente in plus , diferente in minus ;
-pretul unitar ;
-valoarea contabila :valoarea , diferente in plus , diferente in minus ;
-valoarea de inventar ;
-teprecieren : valoarea . motivul;
-comisia de inventariere : numele si prenumele . semnaiuira |
-contabilitate * numele si prenumele , semnatura,

EXTRASE DE CONT

1. Serveste la comunicaren i solicitarea de lu debitor a sumelor pretinse | ramase
neachitate , provenite din relatii economico-financiare si ¢a instrument de congiliere
prearbitrala,

2.Se intoemeste in 3 exemplare de compartimentul financiar-contabil al institutiei
beneficiare . pe baza datelor din contabilitatea analitica



3.Circula ;
-la conducatorul compatimentului financiar-contabil 5i conducatorul instituticd emitente .
pentru semnare {toale exemplarele) ;
-1z unitatile debitoare (exemplarele | 512 ), care restituie unitatii emitente exemplarul 2,
semnat pe verso de conducatorul unitatii si conducatorul compartimentului financiar-
contahil | pentru confirmarea debitului.
Eventunlele obiectii asupra sumelor prevazute in extrmsul de cont ge consemnenza inlr-o
nola explicativa semnata de condueatoru] unitatil si conducatorul compartimentului
linanciar-contabil | care se anexeaza la exemplarul 2 ol extrasului de cont.

4.5e arhivewra :
-la compartimentul financiar-contabil al unitatii emitente (exemplarul 3, precum si
exemplarul 2 , dupa primirea confirmarii J;
<la compartimentul financiar-contabil al unitatii debitoare (exemplarul 1),

5.Continul minimal obligatoriu de informatii al formularului este urmatoml
~denumirea unitatii creditonre ;
~codul de identificare fiscala;
-nride inmatriculare la oficiul registrului comertului ;
-sediul (localitatea, strada , numarul);
-judetul ;
-contul ;
-banca ;
~denumires formularului ;
-felul . ar. 81 data documentului ;
-explicatii ;
“SUma ;
~semmnaturi ;conducatorul unitatii |, inclusiv stampila , conducatorul compartimentului
financiar-contabil,

FISE DE MAGAZIE
Rezultatele inventarierii se stabilese prin compararen datelor constatate fapticsi
inscrise in listele de inventariere cu cele din evidenta tehnico-operativa (lisele de
magazic) si din contabilitate.

Inainte de stabilirea rezultatelor inventarierii se procedeaza la o analiza a wituror
stocurilor inscrise in fisele de magazie si a soldurilor din contabilitate pentru bunurile
inventariate, Erorile descoperite cu aceasta ocazie trebuie corectate operativ , dupa cum se
procedearn la stabiliren rezultatelor inventarierii . prin confrunturen cantitatilor
consemnate in listele de inventariere , cu evidenta tehnico-operativa pentru fiecare pozitic

in parte,



HILDerularea operatiunilor si actiunilor procesulul de inventariere.

Inventarierea valorilor materiale se efectuensn la locul de deporitare si pastrare a
bunurilor supuse inventarierii , in prezenta obligatorie a gestionarului sau persounei care il
teprezints in mod legal.

In cazul in care gestionarul lipseste , comisia de inventariere aplica sigiliul si
comunica aceasta conducerii institutiai.

Duca gestionarul nu se prezimia lo data si fa ora fixatn , inventoneres se efectucarn
in prezenta unui salariat numit prin dispozitia primarului , care sa-| reprezinte pe
gestionar.

In perioada desfasurarti inventarierii se¢ sisteazn predarea-primirea bunurilor supuse
inventarierii.

In situatiile in care inventarierea nu se termina intr-o zi , magazia sc sigileaza la
plecarea comisiei de inventariere . Sigiliul se pastrenza pe durata inventarierii de catre
responsabilul comisiei.

Daca bunurile sunt depozitate in locuri difenite sau daca sunt mai multe cai de
acces ., se vor sigila toate , cu exceptia loeulul in care 8 inceput inventarierea,

Dupa sigilare , sau acolo unde acest lueru nu este posibil | inainte de inceperea
operatiei de inventariere , gestionarul trebuie sa prezinte comisiei ; o declaratie serisa din
care sa rezulte daca

-In afara de bunurile institutiei publice al carui salariat este , mai are asupra sa

bunuri apartinand tertilor ;

-are plusuri in gestiune , despre a caror cantitall sau valoare are cunostinta ;

-a primit sau eliberat bunuri fara documente legale;

-are bunuri nereceptionate sau care trebuiese expediate pentru care s-au intocmit
documente aferente |

-are documente de primire-eliberare care nu au fost operate la zi in evidenta gestiunii
care nu au fost predate la comabilitate ;

-gestionenza valori materiale si inalte locuri de depozitare |

~detine numerar sau alte hartii de valoare rezultate din vanzarea bunurilor aflate in
gestiunes s

Declaratiile se semneaza de gestionar si de comisie.

Daca operatiile de predare-primire nu pot fi suspendate , operatiunile in cauza se fse
numai in prezenta comisiel de inventariere care inscrie pe documentele respective
mentiunea : .primil sau eliberat in impul inventarierii .,

Inainte de a proceda la stabilirea stocurilor faplice , comisia de inventariere ¢ste obligata
sa verifice exactitatea instrumentelor si aparatelor de masura , sa bareze fisele de gestiune,

Documentele intoemite de comisia de inventariere raman in cadrul gestiunii



inventarinte , in locuri special amenajate (fisete , casete , dulapuri, ete ), in culate si
sigilate. Sigiliul se pastreaza | pe durata inventarienil , de catre responsabilul comisiei de
imventariere ;

djsa bareze sisa semneze , la ultima operatiune |, fisele de magazie . mentionand data
la care s-au inventariat bunurile , sa vizeze documentele cave privese intrar sau fesiride
bunuri , existente in gestiune , dar neinregistrate , sa dispuna inregistrarea acesiors in
fisele de magazie si predarea lor la contabilitate , astfel incat situstia seriptica a gestiunii
sa reflecte realitatea

Daca hun wrile supuse inventarierii . gestionate de o singura persoana , sunt
depozitate in locuri diferite sau cand gestiunea are mai multe chi de scees | membrij
comisiei care efectuciza invenlaricrea trebuie sa sipileze toate aceste locuri si caile lor de
mcces , cu exceptia locului in care a incepul inventarieréa , care se sigileaza numai in cazul
cand inventurieres nu se terming infr-o singurs 21 Lo reluarea lucranlor se verifica dag
sigiliul este intuct ; in caz contrar , acest fapt s¢ va consemna intr-un proces-verbal de
constatare , care s¢ semneaza de catre comisia de inventariere si de catre gestionar ,
luandu-se masurile corespunzaloare.

Cu ocaxia inventarierii se identifica si se consemneaza stocurile de bunuri care sunt
detertorate total sau partial , precum si cele fara miscare.

Bunurile inventariate se evalueaza si se inseriv in listele de inventariere la valoarea
contabila (valoarea de inregistrare ).

Listele de inventariere intocmite pentry bunurile aflate in custodie vor confine pe
langa elemeniele comune , numarul si data actului de custodie si a elementelor de
decontare,

Pentru bunurile fara miscare , cu miscare lenta , inutilizabile sau deteriorate se
intocmesc liste de inventariere separate si pe gestiuni , la care sc anexeaza procesele
verbale in care se arsta cauzele nefolosirdi | caracterul si gradul deteriorarii daca este cazul
, cauzele care su determinat situatia bunurilor respective precum si a persoanelor viniv-2.

Bunurile constatate lipsa la inventariere se evalueaza si se inregisireaza in
contabilitate la valoarea contabila , lipsurile imputate se recupereaza de la persoanele
vinovate , la valoarea de in locuire , determinata potrivit Ordinului Ministrului Finantelor
Publice nr2861/2009,

Bunurile constatate in plus se evalueaza si se inregistreaza in contabilitate la costul
de achizitie al acestora, in conformitate cu reglementarile contabile aplicabile | in functie
de pretul pletei sau de costul de achizitie al bunurilor similare,

Pentru lipsuri |, sustrageri si orice alte fapte care produc pagube ce constitue
infractiuni , ordonatorul de credile este obligal sa sesizeze organele de urmarire penals , in
conditiile si la termenele stabilite de lege.

Pagubele costatate la inventariere , imputate persoanelor vinovate , precum si
debitorii deveniti insolvabili se evidentiaza in contabilitatein conturi analitice distincte |,
iar in cadrul acestora , pe fiecare debitor , urmarindu-se recuperarea lor potrivit legii,



Scaderea in contabilitate o unor pagube care nu s¢ daloreaza culpel unei persoane s¢ face
in baza aprobarii ordonatorului de credite respectiv.
Arentia se va acorda bunurilor in custodie pentru care se¢ intoemesce liste separate.
Inventarierea imobilizarilor necorporale se efectuenza prin constutaren existentel si
upartenentel acestorn la unitatile detinatoare.

Inventurierea terenurilor se efectueaza pe baza documentelor care atesta
proprietatea acestor si a schitelor de amplosare. In acest sens, pentru fiecare
amplasament se va intocmi o schita de mana din care sa resulte amplasamentul | forma ,
dimensiunile si vecinii 9pe o coala de hartie ), Rezulintele inventarierii se inscriu pe lisie
de inventar separate in functie de apartenemta la domeniul public sau la domeniul privat al
judetstui. De asemeni , terenurile se inscriu pe liste de inventar separate , in functie de
regimul jurudic al acestora . respeetiv al modului de administrare dinchiriere . drept de
superficie , concesiune , dare in folosinta gratuita , ete.

Cladirile se inventariaza prin identificarea lor pe bazn titlurilor de proprietate si a
dosarului tehnie al acestorn. Acestea se inscriu pe liste de inventarseparate , in functie de
apartenenta la domeniul public sau la domeniul privat la judetului,

Constructiile si echipamentele speciale cum sunt ; retelele de energie electrica , termica |
apa , canal , telecomunicatii si altele similare se inventarinza polrivit regulilor stabilite de
detinatorii acestora,

In listele de inventariere a imobilizarilor necorporale si corporale aflate in curs de
exccutie se mentioneaza pentru ficcare obiect in parte , pe baza constatarii la fata locului :
denuminea obicotului , descrierca amanuntita a stadiului in care se afla acests |, pe baza
vithorii din documentatia existenta (devize), precum si in functie de volumul
lucrarilor realizate lo data inventarierii. Materialele si utilajele primite de la beneficiari
pentru montaj si neincorporale in lucran se inventariaza separat.

Investitiile puse in functiune total sau partial , carora nu i s-au Intoemit formele de
inregistrare ca imobilizar corporale , s¢ inseriu in liste de inventariere separate
realizandu-se descrierea tehnica amanuniita a stadiului de realizare o bunolui.

De asemenca , lucrarile de investitii care nu se mai execula , find sistate sau
abandonate | se inscriv in listele de inventariere separate , sratandu-se cauzele sistarii suu
abandonarii , aproburea de sistare sau abandonare si masurile ce se propun in legatura cu
aceste lucrari.

Se va constata daca sunt bunuri in conservare si s¢ vor face propuneri de incadrare a
bunurilor inventariate in unul din cele doua regimuri de proprietate ale Comunei Paulesti
(domeniul public sau domeniul privat , dupa caz ),



Heferitor Ia activitatea de inventariere : Stabilirea stocurilor faptice se face
prin numarare , cantarire , masurare sau evaluare | dupa eaz, Bunurile allate in ambalaje
originale intacte nu se desfac decat prin sondaj , acedt lueru urmand & se mentiona si in
listele de inventariere respective si in procesul verbal,

In listele de inventariere a materialelor prevazute la alineatele precedents se
mentioneaza modul cum s-a facut invenlarierea , precum si datele tehnice care au stut la
baza calculelor,

Bunurile aflate asupra angajatilor la data inventarierii (echipameni . cazamament |
seule , unele | ete ) 4e inventariaza si se tree in liste separate | specificandu-se persoancle
care raspundde pastrarea lor. In cadrul evidentierii acestora pe formatii si locuri de munea
. bumurile vor 11 centralizate si comparate cu datele din evidenta tehnico-operativa |
precum si cu cele din evidenta contabila,

Comisia de inventariere are obligatia sa contraleze toate locurile in care pol exista
bunuri supuse inventarierii.

Toate bunurile ce se inventariaza se inseriu in liste de inventariere pe locuri de
depovitare | pe gestionari si categorti de bunuri |, cu toate caracteristicile respective
{simbol cod , numar de inventar , unitate de masura ) ¢ are trebuie sa fie identice cu cele
din contabilitate,

Bunurile apartinand altor unitati se inventariaza si se inscriu in liste separate. () copie
de pe aceste liste se¢ trimite si unitatilor economice carora apartin bunurile respective | in
termen de cel mult 5 zile de la data inventarieni. Acestea , la randul lor . in termen de 5
#ile de la primirea listelor de inventariere , comunica eventualele nepotriviri.

Neconformarea in teren , presupune recunoastersn exactitatii datelor inserise in
listele de inventariere.

Pe ultima fila o listei de inventariere , gestinarul trebuie sa mentioneze daca toate
canlitatile au fost stabilite in prezenta lui , daca bunurile respective se afla in pastrares
raspunderea sa , precum si eventualele obiectiuni pe care le are de facut si pe care comisia
are obligatia sa l¢ analizeze , mentionand la starsitul listei de inventariere conclugiile la
care @ ajuns.

De asemenea gestionarul trebuie sa precizese daca mai are bunuri care sa [ ramas
neinventariate . listele de inventariere se semneaza pe ficcare fila de catre membeii
comisiei de inventariere si de gestionar,

In cazul unei gestiuni comune semneaza toti gestionarii.

In cazul nepotrivirii , unilatea detinatouare este obligata sa clarifice situatia
diferentelor respective si sa comunice conststarile sale , persoanei fizice sau juridice
careia ii apartin bunurile respective , in termen de 5 zile de la primirea sesizari.

Pentru bunurile depreciate |, inutilizahile sau deteriorate , abandonate sau sistale ,
precum si pentru creantele si obligatiile incerte ori in litigiu se intocmese liste de
invenluriere separate sau situatii analitice separate . dupa cuz.



Detérmingren stocurilor faplice se face astfel incal s e evite omileren ori
inventarierea de doun sau de mai multe ori a acelorasi bunuri.

Bunurile aflate in expeditic se inventarieza de catre unitatile fumizoare , iar bunurile
achizitionate aflate in curs de aprovizionare se inventariazn de unitates cumparatoare si se
inscriu in listele de inventariere separate,

Inventarieren lucrarilor die modernizare nefinalizate sau de reparatii ale cladirilor,
instalatiilor , masinilor , utilajelor, mijloacelor de transport si ale altor bunuri se face prin
vierilicarea la fata locului & stadiului fizic al lueradlor. Astfel de lutran se consemnecza
intr-o lista de inveniariere separata , in care s¢ indica denumirea obiectului supus
modernizrii sau reparatied , gradul de execuiare n lucrarii . costul de deviz si cel efectiv al
lucrarilor executate.

Inventarierea disponibilitatilor in lei si valuta in conturi de la Trezorerie si Banci
precum si a decontarilor , consta in confruntarea soldurilor din extrasele de cont emise de
trezorerie si banci cu cele din contabilitate.

Disponibilitatile banesti , cecurile , cambiile , biletele la ordin , scrisorile de garantie
. acreditivele , ipotecile precum si alte valori aflate in casierin unitatilor se inventariaza in
conlormitate cu prevederile legale,

Disponibilitatile in lei se inventariaza dupa inregistrarea tuturor operatiunilor de
incasari si plati privind pericada expirata . confruntandu-se soldurile din registrul de casa
cu cele din contabilitate.

In acest scop , extrasele de cont din ziua de 31 decembrie sau din ultima zi lucratoare
a anului , puse la dispozitie de unitatile bancare si unitatile Trezoreriet Statului , vor purta
stampila oficiala a acestora,

Disponibilitatile in lei si in valuta din casieria unitatii se inventariaza in ultima 2
lucratoare a ecercitiplui financiar , dupa inregistraren twturor operatiunilor de incasari
si plati privind exercitiul respectiv , confruntandu-se soldurile din registrul de casa cu
monetarul si cu cele din contabilitate,

Pentru tote celelalte elemente patrimoniale , de activ si de pasiv, cu ocazia
inventarierii , se verifica realitatea soldurilor respective |, iar pentru cele aflate la terti se
fac cereri de confirmare care se vor atasa la listele respective , dupa primirea confirmarii.

Pentru inventarierea elementelor de activ si de pasiv ce nu reprezinta bunuri , este
suficienta prezentarea lor in situatii analitice distincte care sa fie totalizate si sa justifice
soldul conturilor sintetice respective in care acestea sunt cuprinse si care se preiau in
Registru Inventar.

Registrul-invenlar este un document contabil obligatoriu in care se¢ inscriu rezultatele
inventarierii elementelor de activ si de pasiv , grupate dupa natura lor , conform posturilor
din hilant.



Elementele de activ sh de pasiv inscrise in registrul inventar au [a basa listele de
mventariere , procesele verbale de inventariere si situatiile analitice . dupa caz | care
Justifica continutul ficearui post din bilant.

Rezultatele inventarierii se stabilese prin compararea datelor constatate faptic si
inscrise in listele de inventariere cu cele din evidenta tehnico-operativa (fisele de magazie
) si din contabilitate.

Comisia de inventariere stubileste datu apariticl datoriilor in contul debitorilor si
creditorilor . realitatea lor . masurile ve s-au luat pentru o i ineasate sau achitate |, precum
si persoanele vinovate de neurmarirea lor la timp sau depasirea termenclor de prescriptie a
sumelor respective.

Creantele si obligatiile fata de terti se inventariaza procedand la verificarea si
confirmarea realitatii sumelor pe baza extraselor de cont sau punctajelor reciproce.
Confirmarea soldurilor se face in mod obligatoriv pe baza de adresa de confirmare de
primire.

3. Valorificarea rezultatului actiunii de inventariere .

Referitor ka completarea listelor de inventar : pe ultima fila a listei de
inventariere , gestionarul trebuie samentioneze daca toate bunurile si valorile banesti din
gestiune au fost inventariate si consemnate in listele de inventariere in prezenta sa.

De asemenea , acesta mentioneaza daca are obiectii cu privire la modul de efectuare a
inventarierii. In acest caz , comisia de inventariere este obligata sa analizeze obiectiile ,
iar coneluziile la care a ajuns se vor mentiona la sfarsitul listelor de inventariere.

Listele de inventariere se semneaea pe Aecare fila de catre membrii comisiei de
inventariere si de catre gestionar,

In cazul gestiunilor colective (cu mai multi gestionari ), listele de inventaricre se
semnedza de catre gestionarul predator , cat si de catre cel primitor,

[nventarierea elementelor de activ ale unitatii se materializeaza prin inscrierea
acestora , fara spatii libere si fara stersaturi |, in formularul |, Lista de inventariere”,

Acesl formular serveste ca document pentru stabilivea lipsurilor si a plusurilor de
bunuri si valori , constatate cu ocazia inventarierii , precum si pentru constatared
deprecierilor.

[nainte de stabilirea rezultatelor inventarierii se procedeaza fa o analiza a tuturor
stocurilor inscrise in fisele de magazie si a soldurilor din contabilitate pentru bunurile
inventariate. Erorile descoperite cu acensta ocazie trebuie corectate operativ , dupa cum se
provedesza la stabilirea rerultatelor inventarieri , prin confruntarea cantitatilor
consemnate in lislele de inventariere | cu evidenta tehmico-operativa pentry fiecare pozitie
in pare.



Evaluares elementelor de activ si de pasiv ¢u ocazia inventarierii , se face potrivit
prevederilor reglemiéntarilor contabile aplicabile. Evaluorea se va efectua cu respectarea
principiului permanentei metodelor | potrivit caruia modelele si regurile de evaluare
trebuie mentinute , asigurmnnd comparsbilitatea in limp a informatiilor contabile.

Evaluarea aclivelor imobilizate si a stocurilor , cu ocazia mventarierii . se fuce la
valoarea actuala a fiecarul element , denumita valoare de inventar , siabilita in functie de
utilitatea bunului , starea seestuia si pretl pietei.,

In cazul in care se constata ca valoarea de inventar , stabilita in functie de utilituea
bunului pentru unitate si pretul pietei, este mai mare decat valoarea cu care acesta este
evidentiat in contabilitate , in listele de inventariere se vor inscrie valorile din
contabiliiaie.

In cazul in care valoarea de inventar a bunurilor este mai mica decat vatoarea din
contabilitate , in listele de inventariere se inscrie valoaren de inventar,

Imobilizarile necorporale si corporale constatate ca find depreciate se vor evalua la
valoarca actuala a [lecareia . stabilita in functie de utilitatea sa si pretul piete.

Corectarea valori contabile a imobilizarilor necorporale si corporale si aduceren lor
la nivelul valoril de inventar se efectueaza , in functie de tipul de depreciere existenta , fie
prin inregistrarea unei amortizari suplimentare , in eaeul in care se constata o depreciere
ireversibilu ., fie prin constituirea sau suplimentarea unor provizicane pentru depreciere |
in cazul in care s¢ constata o depreciere reversibila a acestora,

Evaluarea imobilizarilor corporale la data bilaniului se efectueaza la cost , mai putin
amortizarea si provizioanele cumulate din depreciere , sau la valoarea reevaluata , aceasta
fiind valoarea justa la data reevaluarii , mai putin orice amortizare si orice pierdere din
depreciere cumulata , in conformitate cu reglementarile contabile aplicabile.

Activele de notura stocurilor se evalueaza la valoarea contabila , mai pulin
deprecierile constatate. In cueul in care valoarea contabila a stocurilor este mai mare decal
viloarea de inventar , valoarea stocurilor se diminueaza pana la valoarea realizabila neta
prin constituirea unui provizion pentru depreciere,

Evaluaren creantelor si a datoriilor se face |a valowrea lor probabila de incasare sau
de plata , in conformitate ¢u reglementarile contablle aplicabile. Diferentele constatate in
minus intre valoarea de inventar stabilita la inventariere si valoarea contabila neta a
creantelor se inregistraza in contabilitate pe scama provizicanelor pentru deprecierea
creantelor.

Evaluarea creantelor si a datoriilor exprimate in valuta se face la cursul de schimb
valutar comunicat de Banca Nationala a Romaniei , valabil pentru data incheierii
exercitiului financiar. Diferentele de curs valutar favorabile sau nefavorabile intre cursul
de schimb valutar la care sunt inregistrate creantele sau datoriile in valuta si cursul de



schimby valutar de la data incheieni exercitiului se infegistreas potrivit reglementarilor
contabile aplicabile,

Seaderen din evidente a creantelor sl datoritlor ale cdror ermend de ineasare sau de
plata sunt preserise | se electusazn numai dupa ce au fost intreprinse toate demersurile
juridice | potrivit fegii, pentru decontarea acestora,

Rezaltatele inventarierii se inserio de eatre comisia de inventariere intr-un
proces-verbal.

Procesul-verbal privind rezuliatele inventarierii trebuie sa vonting | in principal |
urmatoarele elemente : daty intocmini ; numele i prenumele membrdlor comisiei de
inventariere ; numarul si data deciziei de numire a comisiei de inventariere | gestiunea
inventariata ; data inceperii si terminarii operatiunii de inventaricre ; rezultatele
inventarierii ; concluziile si propunerile comisiei cu privere la cauzele plusurilorsi ale
lipsurilor constatate si la persoancle vinovate , precum si propuneri de masuri , in legatura
cu acestea : volumul stocurilor depreciate , Fara miscare , cu miscare lenta , greu
vandabile ; fara desfacere asigurata si propuneri de masuri in vederea reintegrarii lor in
gircuitul economic ; propunert de scoatere din uz a oblectelor de inventar si declasare sau
casare a unor stocuri , constatari privind pastrares , depozitares , conservanca asigurarea
integritatii bunurilor din gestiune , precum st alte aspecte legate de activitatea gestiunii
invenlariate.

Pentru elementele de activ la care s-au constatat deprecieri , pe baza listelor de
inventariere intocmite distinet , comisia de inventariere face propuneri privind
constituirea provizicanelor pentru depreciere sau de inregistrare a unor amortizar
suplimentare (pentru deprecierile ireversibile ale imobilizarilor }, acolo unde este cazul |
aratand olodata cauzele care au determinat aceste deprecieri,

Pentru toate plusurile | lipsurile si deprecierile constatate la bunuri |, precum si pentru
pagubele determinate de expirarea termenelor de prescriptie a creéantelor say

din alte cauze , comisia de inventariere trebuje La primeasca explicatii serise de la
persoanele care au raspunderea pestionarii , respectiv a urmariril decontarii creantelor.
Pe baza explicatiilor primite si a documentelor cercetate , comisia de inventariere

stabileste caracterul lipsurilor | pierderilor , pagubelor si deprecierilor constatate |, precum
si caracterul plusurilor . propunand ., in conformitate cu dispozitiile legale . modul de
regularizare a diferentelor dintre datele din contabilitate si cele faptice , rezultate in urma
inventarieril.

In situatia constatarii unor plusuri in gestiune , bunurile respective se vor evalua la
valparea justa.

In carul constatarii unor lipsuri in gestiune . imputabile | administratorii vor lua
masura imputarii acestora la valoarea lor de inlocuire.

Prin valearea de inlocuire | se intelege costul de achizitie al unwi bun cu earacteristici
st grad de wzura similare celui lipsa in gestiune la data constatarii pagubei, care va



cuprinde pretul de cumparare practicat pe piata , la care se adauga taxele nerecuperabile .
inclusiv TV A, cheltuielile de tramsport | aprovizionare < alte cheltuieli accesorii
necesare pentru punerey in stare de utilitate sau pentru intrarey in gestiune u bunului
nespectiv.,

Pentru pagubele constatate in gestiune raspund persoanale vinovate de producerea
lor. Imputaren acestora se va face la valoarea de infocuire.

Rezultatele inventarierii trebuie inrepistrate in evidents tehnico-operativa in termen de cel
mult 3 zile de la data aprobarii procesului-verbal de inventariere de catre administrator
sau ordonatorul de eredite cu respectaren prevederilor Legii ne 82/1991 , republicata | cu
modificarile si completarile ulterioare si in conformitate cu reglementarile contbile
aplicabile,

Pe baza registrului-inventarsi a balantei de verificare intocmite la 31 decembrie se
intocrneste bilantul care face parte din situatiile financiare anuale , ale carui posturi , in
conformitate cu prevederile Legii nr 82/1991, republicata , cu modificarile si completarile
ulterivare si ale reglementarilor contabile aplicabile |, trebuie sa corespunda cu datele
inregistrate in contahilitale , puse de acord cu situatia reala a elementelor de activ si de
pasiv stabilita pe baea inventarului.

Propunerile de casare facute de comisia de inventariere pe liste de inventar separate ,
vor fi analizate, centralizate si supuse spre aprobare ordonatorului prineipal de credite de
catre comisia de casare prin dispozitia primarului comunei Paulesti,

Lucrarile de inventariere vor fi valorificate jar Rezultatul inventarierii se
inregistreaza in contabilitate potrivit prevederilor Legii nr 82/1991 republicata =i in
conformitate cu reglementarile contabile aplicabile.

Comisia constituita prin prezenta dispozitie va aduce la indeplinire sarcinile ce ii
revin.
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