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ANEXA la Anuntul nr.20853/17.11.2021

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA
pentru examenul de promovare in grad profesional imediat superior celui detinut pentru
functionarii publici de executie din cadrul Primariei Comunei Paulesti, din data de 20.12.2021

BIBLIOGRAFIE COMUNA:

1. Constitutia Romaniei, republicatd; Drepturile si libertatile fundamentale;

2. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 (r2) privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 (r3) privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, cu
modificarile si completarile ulterioare.

TEMATICA:

1. Constitutia Romaniei, republicata:

Titlul II Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale;

2.0rdonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare:

Capitolul V —Drepturi si indatoriri;

Capitolul VI — Cariera functionarilor publici;

Capitolul V111 — Sanctiunile disciplinare si raspunderea functionarilor publici;
Capitolul IX — Modificarea, suspendarea si incetarea raporturilor de serviciu

3. Reglementari privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare;
4. Reglementari privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati;

Bibliografia/tematica comuné se completeazi dupa cum urmeaza:

Pentru functionarul public din cadrul Compartimentului Resurse Umane — Compartimentul
stare civila, resurse umane, secretariat, relatii cu publicul, monitorizarea procedurilor
administrative

BIBLIOGRAFIE DE SPECIALITATE:

1. Legea nr. 53 din 2003 - Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Legea-cadru nr. 153 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

3. Hotararea nr. 905/2017 privind registrul general de evidenta a salariatilor.

4. Hotararea nr. 250/1992 privind concediul de odihna si alte concedii ale salariatilor din administratia
publica, din regiile autonome cu specific deosebit si din unitatile bugetare

5. Hotararea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Hotararea Guvernului nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor




contractuale si a criteriillor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu modificarile si completarile
ulterioare.

TEMATICA

1. Aplicarea Codului muncii, principii fundamentale;

2. Contractul Individual de munca;

3. Timpul de munca si timpul de odihna;

4. Salarizarea- salariile de baza si gradatiile;

5. Formarea profesionala;

6. Sanatatea si securitatea in munca;

7. Recrutare, selectie personal, organizare concursuri ocupare posturi vacante;

8. Gestionarea evidentei resurselor umane, pastrarea si completarea la zi a dosarelor de personal,
9. Hotararea nr. 250/1992 privind concediul de odihna - Capitolul IV - Concediul fara plata;

10. Hotararea nr. 905/2017 privind registrul general de evidenta a salariatilor — Art.2, Art.4, Art.6

Pentru functionarul public din cadrul Biroului taxe si impozite - Biroul buget finante, impozite
si taxe locale, contabilitate

BIBLIOGRAFIE DE SPECIALITATE:

1. Legea nr. 227/ 2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Legea nr. 207/2015 privind codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Hotararea nr. 1/2016 privind Normele de aplicare Legii nr. 227/2015 privind codul fiscal cu
modificarile si completarile ulterioare.

TEMATICA

1. Titlul nr. IX - ”Impozite si taxe locale” din Legea nr. 227/ 2015 privind Codul fiscal, cu modificarile
si completarile ulterioare;

2. Codul de procedura fiscala;

3. Normele metodologice de aplicare a Legii nr.227/ 2015 privind Codul fiscal.

Pentru functionarul public din cadrul Compartimentului Achizitii publice - Compartimentul
Achizitii publice

BIBLIOGRAFIE DE SPECIALITATE:

1. Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Legea nr.101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii,
precum si pentru organizarea §i functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. Hotararea 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice.

TEMATICA:

1. Principiile in achizitiile publice;

. Planificarea si pregatirea realizarii achizitiei publice;

. Procedurile de atribuire a contractelor de achizitie publicd/acorduri cadru;

. Elaborarea documentatiei de atribuire a contractelor de achizitie publica;

. Initierea si lansarea procedurii simplificate;

. Derularea procedurii de atribuire a contractelor de achizitie publicd;

. Atribuirea contractelor de achizitie publica si incheierea acordurilor-cadru;

. Garantia de participare si garantia de buna executie;

. Solutionarea contestatiilor.
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Pentru functionarul public din cadrul Biroului urbanism - Biroul Urbanism amenajarea
teritoriului, control si disciplina in constructii, registrul agricol

BIBLIOGRAFIE DE SPECIALITATE:

1. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare;

2. Norme metodologice de aplicare a Legii nr.50/1991 privind autorizarea executdrii lucrarilor de
constructii, aprobate prin Ordinul 839/2009, modificate si completate;

3. Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificarile si completarile
ulterioare;

4. Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, cu modificarile si completarile ulterioare.
TEMATICA

1. Reglementari privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii;

2. Reglementari privind normele de aplicare a Legii 50/1991 pentru autorizarea executdrii lucrarilor de
constructii, aprobate prin Ordinul 839/2009;

3. Reglementari privind amenajarea teritoriului si urbanismului;

4. Reglementari privind calitatea in constructii, respectiv dispozitii generale si sistemul calitatii in
constructii - Capitolul I si Capitolul II;



