ANUNT

PRIMARIA COMUNEI PAULESTI, organizeazi concurs de recrutare pentru ocuparea pe
perioadd nedeterminatd a functiei publice de executie vacanti de consilier, clasa I, grad profesional
asistent, cu atributii de registrul agricol, in cadrul Biroului urbanism, amenajarea teritoriului,
control si disciplind in constructii, registrul agricol, din cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei Paulesti, cu durata normala a timpului de muncd de 8 ore/zi, 40 ore/siptimand, conform
prevederilor din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, completati cu prevederile din Hotararea
Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici.

Probele stabilite pentru concursul de recrutare:
Concursul se va desfasura la sediul Primériei comunei Paulesti, din comuna Paulesti, sat Paulesti, str.
Calea Unirii, nr.299, judetul Prahova, si va consta in trei probe:
- selectia dosarelor, in termen de 5 zile lucritoare de la expirarea termenului de depunere a acestora;
- proba scrisd - in data de 27.04.2022, ora 10.00;
- proba interviu - in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise;

Conditii de participare la concurs:
Conditiile generale :
- candidatii trebuie si indeplineascd conditiile previzute de art. 465, alin. (1) din O.U.G. nr. 57/2019
privind Codul Administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare;
Conditiile specifice:
- studii universitare de licenta absolvite cu diplomi de licentd sau echivalents.
- minimum 1 an vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice.

Termenul de depunere al dosarelor de concurs:

Data limitd de depunere a dosarelor de participare la concurs este in termen de 20 zile de la data
publicarii anuntului de concurs pe pagina de internet a Primariei Comunei Paulesti si a Agentiei Nationale
a Functionarilor Publici, respectiv 25.03.2022 — 13.04.2022.

Dosarele se vor depune la sediul Primériei Comunei Paulesti, din comuna Paulesti, sat Paulesti, str. Calea
Unirii, nr.299, judetul Prahova si trebuie sd contind in mod obligatoriu urmétoarele documente:

a) formularul de inscriere;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor §i altor documente care atestd efectuarea unor specializdri
§i perfectiondri;

e) copia carnetului de muncd si a adeverinfei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care sd
ateste vechimea in muncd §i in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau
pentru exercitarea profesiei,




J) copia adeveringei care atestd starea de sdndtate corespunzdtoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului,
g) cazierul judiciar,

h) declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corvespunzdtoare din formularul de
inscriere, sau adeverinfa care sd ateste lipsa calitdtii de lucrdtor al Securitdtii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevdzute de legislatia specificd.

Modelul orientativ al adeverintei mentionate la lit. ) este previzut in anexa nr. 2D din H.G. nr.
611/2008, cu modificdrile si completarile ulterioare si pe site-ul oficial al Primériei Comunei Paulesti.

Adeverintele care au un alt format decat cel mentionat, trebuie sa cuprinda elemente similare celor
previzute in anexa nr. 2D si din care s rezulte cel putin urmitoarele informatii: functia/functiile
ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfisurérii
activitétii, vechimea in muncd acumulatd, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

Adeverinta care atestd starea de sdndtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului i calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanét&{ii. Pentru candidatii cu dizabilitéti, in
situatia solicitarii de adaptare rezonabild, adeverinta care atestd starea de séndtate trebuie insotitd de copia
certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

Copiile de pe actele prevazute mai sus, se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei de concurs.

Documentul previzut la lit. g) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest caz,
candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
documentului pe tot parcursul desfdsurdrii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizdrii
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.

Bibliografia si Tematica pentru concurs, se gésesc in Anexa nr. 1.

Atributiile stabilite in figa postului, se gasesc in Anexa nr. 2.

Formularul de inscriere se pune la dispozitie candidatilor de consilierul resurse umane si prin publicare
pe pagina de internet a institutiei, in cadrul sectiunii Informatii publice — Concursuri.

Persoana de contact: Dinca Mihaela, consilier, clasa I, grad profesional superior, tel. 0244/224009, fax

0244/224290, e-mail:resurseumane@comunapaulesti.ro.
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Anexa nr, 1
COMUNA
’ PAULEsTl Y| APROB
Ny PRIMAR (]
Tudor {SANDU

BIBLIOGRAFIE gw/ |
pentru concursul de recrutare pentru ocuparea functiei publice de execufie-vacants de consilier, clasa I,
grad profesional asistent, cu atributii de registrul agricol, in cadrul Biroului urbanism, amenajarea
teritoriului, control si disciplind n constructii, registrul ‘agricol

Bibliografia generala:

1. Constitutia Roméniei, republicati;

2..0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare - Partea a
Vl-a - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual din administratia publica
si evidenta personalului platit din fonduri publice, Titlul I, Titlul 1I;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, si

4, Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicatd, cu
modificarile si completérile ulterioare

Bibliografia de specialitate:

1. Ordonanta Guvernului nr.28/2008 privind registrul agricol, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Ordonanta Guvernului nr. 33/2002 privind reglementarea eliberdrii certificatelor si adeverintelor de
cétre autoritatile publice centrale si locale, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea nr. 145/2014 pentru stabilirea unor masuri de reglementare a pietei produselor din sectorul agricol,
cu modificarile si completarile ulterioare;

4, Legeanr. 17/2014 privind unele masuri de reglementare a vanzarii-cumpararii terenurile agricole situate
in extravilan si de modificare a Legii nr. 268/2011 privind privatizarea societatilor comerciale ce detin in
administarare terenuri proprietate publica si privata a statului cu destinatie agricola si infiintarea Agentiei
Domeniului Statului, cu modificarile si completarile uiterioare,

TEMATICA:

- Constitutia Roméniei, republicatd, n integralitate;

- Reglementari privind functia publicd si functionarii publici;

-Reglementiri privind respectarea demnittii umane, protectia drepturilor si libertatilor fundamentale ale
omului;

- Reglementari privind prevenirea si combaterea incitérii la urd si discriminare;

- Procedura de obtinere a atestatului de producétor;

- Regimul de intocmire, de eliberare si de utilizare a carnetului de comercializare a produselor din sectorul
agricol;

- Exercitarea activitatilor de comert cu amanuntul in zonele publice;

- Organizarea, completarea, controlul si centralizarea datelor din registrul agricol;

- Raportarea datelor din registrul agricol;

- Completarea registrului agricol '
- Reglementari privind eliberarea certificatelor si adeverintelor de cétre autoritatile publice centrale si locale

- Misuri de reglementare a vanzdrii terenurilor agricole situate in extravilan.




Anexa nr, 2

ATRIBUTIILE STABILITE iN FISA POSTULUI
- Intocmeste si tine la zi evidenta Registrului Agricol, pe hartie si pe suport magnetic,conform
prevederilor O.G. nr. 28/2008, modificat si consolidat in anul 2009.
- Solutioneaza petitii si sesizari incredintate de superiorii ierarhici in a caror competenta intra rezolvarea
acestora.
- Redacteaza si intocmeste adeverinte de rol, pentru persoanele care solicita;
- Redacteaza raspunsuri la cererile adresate Compartimentului Registru Agricol;
- Transcrierea si completarea pe anul in curs in noile registre agricole a pozitiilor din vechile registre,
reprezentand gospodariile populatiei detinatoare de terenuri agricole si animale;
- Deschiderea de noi pozitii in Registrul Agricol la solicitarea proprietarilor de terenuri sau detinatori de
animale;
- Furnizeaza date din evidentele agricole persoanelor indreptatite (titular, mostenitori legali,
testamentari, abilitati prin hotarare judecatoreasca, producatori sau institutiile pulice);
- Aduce la cunostinta cetatenilor obligatiile cu privire la registrul agricol;
- Operarea modificarilor in Registrul Agricol ca urmare a vanzarilor-cumpararilor, mostenirii, donatii,
schimbari ale categoriilor de folosinta a terenurilor;
- Tine evidenta gospodariilor populatiei detinatoare de terenuri agricole si animale;
- Inscrierea titlurilor de proprietate ca urmare a reconstituirii dreptului de proprietate in conformitate cu
Legea Fondului Funciar si Legea 10/2001;
- Tine evidenta persoanelor fizice sau juridice care au terenuri in arenda;
- Elibereaza adeverinte de proprietate cu situatia existenta in Registrul Agricol;
- Participa la implementarea programului Sistem Informatic Destinat Gestiunii Registrului Agricol in
format electronic - Zona Centru;
- Intocmeste si elibereaza atestate de producator si carnete de comercializare (pentru vanzari de produse
agricole), potrivit evidentelor pe care le detin dupa o prealabila verificare in teren;
- Vizeaza semestrial atestatele de producator;
- Intocmirea tabelului nominal cu titularii de certificate de producator si afisarea pentru asigurarea
publicitatii acestora conform art. 7 din H.G.R. nr.661/2001.
- Tine evidenta constuctiilor de pe raza comunei Paulesti, atribuie numere acestora si elibereaza
certificate de nomenclatura stradala;
- Culege prin sondaj de la gospodarii informatii cu privire la productia vegetala si animala;
- Verifica prin sondaj corectitudinea datelor declarate pentru inscrierea in registrul agricol;
- Inregistreaza intr-un registru special contractele de arendare.
- Arhiveaza copiile contractelor de arendare.
- Urmdreste inregistrarea in registrul agricol a suprafetelor de teren prevazute in contractele de arendare.
- Colaboreaza cu organele specializate privind combaterea si prevenirea epizootiilor;
- Verifica in teren reclamatiile si sesizérile privind registrul agricol;
- Intocmirea darilor de seama statistice (cu regim special) privind anumite situatii din registrul agricol
si care sunt inaintate Directiei Judetene de Statisticd Prahova in termenele stabilite prin lege;
- Tine evidenta asociatiilor agricole cu personalitate juridicd; 28.Elibereazd adeverinte cu situatia
imobilelor detinute in proprietate de catre persoanele fizice pentru ajutorul de somaj, ajutor social,
handicap, succesiune si burse;
- Verificari in teren a veridicitatii datelor declarate in registrul agricol;
- Centralizeazi toate datele inscrise in registrul agricol;
- Intocmirea proceselor-verbale de predare-primire pentru arhivarea documentelor din cadrul
compartimentului;
- Are relatii cu publicul zilnic privind Registrul Agricol;
- Actualizeazi zilnic baza de date privind evidentele de Registru Agricol;
- Indeplineste si alte atributii stabilite de lege sau alte acte normative, hotarari de consiliu sau dispozitii
de Primar;
- Atributii pe Legea 17/2014 privind unele masuri de reglementare a vanzarii cumpararii terenurilor
aorienle cituate in extravilan si de modificare a Legii nr.268/2001;




